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1. Rekisterinpitdja
Centria-ammattikorkeakoulu Oy
Talonpojankatu 2, 67100 Kokkola
Puhelin (06) 868 0200

2. Rekisteriasioista vastaava henkilo ja yhteyshenkilo

Vastaava henkil6: Piia Lindell, hallinto- ja talouspaallikko, puh. 044 725 0046
Yhteyshenkild: Annamari Keskisarja, kirjanpitaja, puh. 040 808 6610

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Centria-ammattikorkeakoulu Oy, Tietosuojavastaava, Talonpojankatu 2, 67100 Kokkola,
Puhelin (06) 868 0200, sdhkoposti: tietosuojavastaava@centria.fi

4. Rekisterin nimi
Centria M2
5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja sailytysaika

Matkanhallintajarjestelman rekisteri on osa talous- ja henkiléstéhallinnon rekisterin kokonaisuutta.
Matkanhallintajarjestelma M2 kayttaa henkilostohallinnon rekisterin tietoja perustietojen kerdaamiseen
rekisteroidyistd. Matkanhallintajarjestelman rekisteria kdaytetaan matkasuunnitelmien, rahaennakoiden,
kulu- ja matkalaskujen hallintaan seka raportoimiseen verohallinnolle. Rekisteria kdytetaan myos
henkildstén matkapdivien kerdadmiseen vakuutusmaksun asettamista varten.

Rekisteroidyt ovat rekisterinpitdjan henkilostoa. Rekisteriin merkitdaan vain asioiden hoitamisen kannalta
tarpeelliset tiedot. Rekisterissa olevia tietoja Centria-ammattikorkeakoulu kdyttaa suorittaessaan niita
tyontekijoitdaan koskevia tehtavia, jotka sille lakien, tydehtosopimusten seka erillisten paatosten ja
maardysten perusteella kuuluvat. Perustiedot sailytetaan rekisterissa tydsuhteen ajan. Jarjestelmassa
luodut laskut sailytetdan 10 vuotta ja projekteihin liittyvat laskut projektin sdilytysajan mukaisesti.

Rekisterin yllapitaminen ja kdytto perustuu ammattikorkeakouluja koskevaan lainsdadadantoon seka
osakeyhtiolakiin, kirjanpitolakiin ja —asetukseen seka verolainsaadantéon:

e Osakeyhtiolaki

e  Kirjanpitolaki

o Kirjanpitoasetus

e Verolainsaadanto

e Tietosuojalaki

e Ammattikorkeakoululaki

e Valtioneuvoston asetus ammattikorkeakouluista

e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta

e Hallintolaki
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e Hallintolainkayttolaki
e Asetus viranomaiseen toiminnan julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallintatavasta

6. Rekisterin tietosisalto

Matkanhallintajarjestelma sisaltaa seuraavat tiedot:
e henkilon nimi
e henkildbnumero
e henkildtunnus
osoite
pankkitili
sdahkopostiosoite
tyosuhdetta kuvaavat tiedot
o kayttdoikeustyyppi
o tilidintitiedot
e tyOmatkaan liittyvat tiedot liitetiedostoineen
e mobiilisovelluksella tallennettujen reittien aloitus-, pysdhdys- ja lopetusosoitteet seka ajon
kilometrimaara ja ajallinen kesto
e mobiilisovelluksella otetut kuvat ja ladatut tiedostot

Ajoja tallennettaessa mobiilisovellus kerda tietoja kayttdjan puhelimen sijainnista ja reitistd. Kun kayttaja
lahettaa tiedot M2 palvelimelle, ainoastaan matkan kestoaika, kilometrimaara, ajon aloitus-, pysahdys- ja
lopetuspisteet osoitteineen siirtyvat ajopaivakirjalle. Mobiilisovelluksella otettuja kuvia tai ladattuja pdf-
tiedostoja ei lahetetda M2-ohjelman pilvipalveluun ilman kayttdjan tekemaa lahetysta, joka tapahtuu
klikkaamalla ”Laheta liitteet” -painiketta. Mobiilisovelluksen kaytto perustuu vapaaehtoisuuteen.

7. Sadannonmukaiset tietoldhteet

Matkanhallintajarjestelma M2 saa rekisteroityjen henkilétiedot suoraan palkanmaksujarjestelmasta.
Muut tiedot rekisteriin saadaan rekisterdidyilta itseltddan matka- ja kululaskujen teon tai ajojen
tallentamisen yhteydessa.

8. Tietojen sadannonmukaiset luovutukset

Centria-ammattikorkeakoulun sddannénmukaiset tietojen luovutukset perustuvat eri laeissa maariteltyihin
viranomaisten tiedonsaantioikeuksiin. Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Niita ei luovuteta, ellei
tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.

Matkanhallintajarjestelmasta luovutetaan tietoja seuraavasti:
e Verohallinnolle siirretaan henkildpohjaiset tiedot verottomista matkakustannusten korvauksista
jokaisen maksatuksen yhteydessa.
e Vakuutusyhtidlle ilmoitetaan vuoden matkapaivat yhteensa, pyydettdessa toimitetaan listaus,
jonka perusteella yhteismaara on laskettu.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Jarjestelman tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
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Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojarjestelmiin tallennetut ja niissa kasiteltavat henkilotiedot on suojattu teknisilld toimenpiteilla ja
niiden kayttéoikeudet on rajattu vain niille henkiléille, joiden tyonkuvaan kerattyjen tietojen kasittely
kuuluu.

Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu. Tarkastuspyynto
on jatettdava henkilokohtaisesti osoitteessa: Centria-ammattikorkeakoulu Oy, Talonpojankatu 2, 67100
Kokkola. Muista olla valmis myds todistaman henkil6llisyytesi virallisella kuvallisella henkil6todistuksella
pyyntoa tehdessa.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista tai poistoa

Rekisteroidylla on oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista ottamalla yhteytta rekisteriasioista
vastaavaan henkil66n. Rekisterdidylla on myos oikeus pyytta tietojensa poistamista, tama tapahtuu
vastaavasti kuin kohdan 11 pyynnét. On tarpeen huomioida, etta rekisterinpitdjalla saattaa olla muita lain
edellyttdmia vaatimuksia jatkaa henkilotietojen kasittelya, jolloin poistamispyyntd evataan.



